附件：封面格式


外語學院教授、副教授休假研究報告撰寫說明

一、內容：
1. 根據外語學院100學年度第4次教評會決議：自101學年度起，休假研究報告包含兩大項：一為休假研究期間從事之相關研究，二為研究計劃成果。

2. 以中文撰寫，除了題目及計畫執行人資料以外，至少應包含摘要、計畫緣由與目的、結果與討論、計畫成果自評、參考文獻。

3. 題目及計畫執行人資料內，應含計畫名稱、計畫執行人及所屬系所。

4. 此報告須包含原申請研究計劃內容（請附上原休假研究計劃）。
二、篇幅：以三至四頁為原則。

三、打字編印注意事項：

1. 用紙

使用A4紙，即長29.7公分，寬21公分。

2. 格式

打字規格為每行繕打（行間不另留間距）。但在本文與章節標題之間，請格一行繕打。繕打時採用橫式，每頁上下側留2.54公分，左右邊留3.17公分。

3. 字體

使用標楷體，字體大小請以12號為主。

4. 頁碼

頁碼的編寫，請以阿拉伯數字依順序標記在每頁下方中央。

5. 封面格式

請依照本院提供之樣本格式（如附件）製作。

外語學院　　　學年度教授、副教授休假研究報告

（計畫名稱）

執行期間：　　年　　月　　日至　　年　　月　　日

計畫執行人：

所屬系所：

年　　　　月　　　　日

